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Obecné zastupitelstvo v Lucke podla § 11 ods. 4 pism. i) a zakona SNR €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov (dalej len zakon) a ustanovenia § 13 ods. 3 pism. c)
StatGtu obce Lu¢ka vydava tento
Organiza €ny poriadok Obecného Uradu v LG4  €ke
€1
Z&akladné ustanovenia

1) Organizaény poriadok Obecného Uradu obce Lucka (dalej len "organizatny poriadok™) je  zakladnou
organizac¢nou normou Obecného Uradu v Lucka (dalej len "obecny trad").

2 Organizacny poriadok v stlade so zdkonom SNR €.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov
aso vSeobecne zavéznymi pravnymi predpismi blizSie upravuje vztahy medzi organmi obce, postavenie
a pdsobnost obecného dradu, jeho vztahy k orghnom obce, ustanovuje vnatorné organiza¢né ¢lenenie obecného
Uradu, rozsah opravneni a zodpovednosti organizacnych zloZiek a ich zamestnancov

3) Tymto organizacnym poriadkom uréuje obecné zastupitelstvo organizacnu Struktiru obecného dradu, zasady
riadenia, pésobnost jednotlivych organizaénych Utvarov a ich vzajomné vztahy. Schéma Organizaénej Struktary
obce je uvedena v prilohe €. 1 Organiza¢ného poriadku.

Cl.2
Rozsah platnosti
1) Tento organizaény poriadok plati pre organy obce a pre zamestnancov, ktori su v pracovnopravnom alebo obdobnom
vztahu k obci Lacka, ktor& vystupuje ako pravnicka osoba.
2) Organy obce, organy obecného zastupitelstva a zamestnanci obce Licka vykonavaju najma rozhodnutia o zakladnych
otazkach Zivota obce, zabezpecuji vykonné, administrativne a organizaéné pracovné ¢innosti v rozsahu kompetencii
vyplyvajucich zo vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, vnutornych predpisov a z tohto organiza¢ného poriadku.

Cl. 3
Orgény obce a ich organiza €né €lenenie
1) Organmi obce su:
a) obecné zastupitelstvo
b) starosta obce
2) Ulohy organov obce s vynimkou tych, ktoré st vo vyluénej kompetencii obecného zastupitelstva v ramci svojej
pbsobnosti zabezpecuije starosta obce.

Cl.4
Starosta obce
1) Predstavitelom obce a najvySSim vykonnym organom obce je starosta. Funkcia starostu je verejna funkcia
2) Starosta je Statutarnym organom v majetkovopravnych vztahoch obce a v pracovnopravnych

vztahoch zamestnancov obce, v administrativnopravnych vztahoch je spravnym organom.
3) Starosta:

a) priamo riadi

- zamestnancov obecného Gradu

- riaditela zakladnej Skoly a riaditela materskej Skoly

b) schvaluje

- interné predpisy a dokumenty upravujuce ¢innost obecného Uradu,

- platové nalezitosti zamestnancov,

¢) rozhoduje o

- vSetkych veciach spravy obce s vynimkou tych, ktoré su vo vylu€nej kompetencii obecného zastupitelstva,

- personalnych a platovych nalezitostiach zamestnancov obce,

- zasadnych stanoviskach pre rokovania presahujuce pésobnost obce,

- tuzemskych a zahrani¢nych pracovnych cestach zamestnancov obce,

- zriadeni krizového Stabu obce, ako vykonného organu krizového riadenia pre pripravu na

obranu Statu a v krizovych situaciach mimo €asu vojny a vojnového stavu,

d) organizuje pracu obecného Uradu,

e) vykonava

- obecnu spravu,

- hodnotenie priamo riadenych zamestnancov,

- ochranu utajovanych skuto¢nosti v sulade so zakonom,

f)  uzatvara

- pracovné zmluvy so zamestnancami obce,

- dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru.

- zmluvy s pravnickymi a fyzickymi osobami,

g) zastupuje obec vo vztahu k Statnym organom, k pravnickym a fyzickym osobam,
h) zvolava a vedie zasadnutia obecného zastupitelstva a podpisuje ich uznesenia,

i) zodpoveda za riadne hospodarenie s hnutelnym a nehnutelnym majetkom obce a s majetkom vo vlastnictve Statu
prenechanym obci do uzivania,

j) zriaduje komisie pri obecnom Urade, ako svoj poradny organ

k) vymenuva a odvolava riaditela zakladnej Skoly a riaditela materskej Skoly
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€5
Zastupca starostu

1) Zastupca starostu je zastupcom Statutarneho organu.

2) Zastupca starostu pocas nepritomnosti starostu alebo nespdsobilosti starostu na vykon funkcie nepresahujicej
jeden kalendarny mesiac zastupuje starostu vo vSetkych oblastiach v rozsahu vymedzeného okruhu pravomoci,
povinnosti a zodpovednosti podia Cl. 4 tohto organizagného poriadku s vynimkou &innosti uvedenych pod
pismenom b) a f).

3) Zastupca starostu pocas nepritomnosti starostu alebo nespdésobilosti starostu na vykon funkcie presahujicej
jeden kalendarny mesiac je opravneny vykonavat vietky pracovné &innosti podfa Ci-4 v plnom rozsahu.

4) V ostatnych pripadoch zastupca starostu najma:

a) koordinuje €innost komisii pri obecnom zastupitelstve,

b) poskytuje sucinnost pri kontrolnych akciach, preSetrovani staznosti a peticii v stlade so zdkonom NR SR ¢.
152/1998 Z.z. o staznostiach v platnom zneni,

c) pripravuje stanoviska a pripomienky k materidlom na rokovanie obecného zastupitelstva, komisii pri obecnom
zastupitelstve a pre starostu.

Cl.6
Obecné zastupite P'stvo
1) Obecné zastupitelstvo je zastupitelsky zbor obce zlozeny z poslancov zvolenych v priamych volbach
obyvatelmi obce. Postavenie a &innost obecného zastupitelstva upravuje zédkon SNR C. 369/1990 zb. o
obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov.
2) Obecné zastupitel[stvo moZe zriadit alebo zruSit podla potreby stdle alebo do¢asné vykonné, kontrolné a
poradné organy. }
ClL7
Poradné organy
1) Stalymi poradnymi organmi obecného zastupitel'stva st komisie pri obecnom zastupitelstve, ktorych ¢innost je
zamerana na rézne oblasti slivisiace so spravou obce a s kvalitou Zivota v obci. Zriaduje ich obecné zastupitelstvo.
2) V pripade potreby mdze obecné zastupitel'stvo zriadit do€asné poradné organy starostu (komisie).
3) Postavenie, Ulohy, zloZenie a spdsob rokovania stalych alebo do¢asnych poradnych organov upravuju rokovacie
poriadky poradnych organov, ktoré vydava ich zriadovatel.
4) Pre rieSenie Specifickych pracovnych uloh m6zu byt menované realiza¢né timy, ktoré su zlozené zo zamestnancov
obce, externych spolupracovnikov, pripadne expertov z prislunej oblasti. Clenom realizagného timu méze byt
aj poslanec obecného zastupitel'stva. Realiza¢né timy mdze vymenovat starosta obce alebo obecné zastupitel'stvo.

Cl. 8
Postavenie a pésobnos t’ obecného dradu

1) Postavenie a pdsobnost obecného Uradu urCuje 8§16 zdkona SNR €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov a Stat(t obce La¢ka

2) Obecny Grad je vykonnym organom obecného zastupitelstva a starostu. Je zloZzeny zo zamestnancov obce
a nema pravnu subjektivitu.

3) Obecny Urad zabezpecuje vykonné, organizatné a administrativne ¢innosti pre obecné zastupitelstvo, starostu,
zastupcu starostu, ako aj dalSich organov obecného zastupitelstva v rozsahu svojej pdsobnosti a prislusnosti
vyplyvajlacej zo vSeobecne zavaznych predpisov, vnitornych predpisov a tohto organizaéného poriadku.

4) Obecny Urad najma:

a) zabezpecuje pisomni agendu organov obce a organov obecného zastupitelstva

b) zabezpec&uje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitelstva a komisii

c) vypraclva pisomné vyhotovenia vSetkych rozhodnuti starostu vydanych v spravnom konani

d) pripravuje navrhy vSeobecne zavaznych nariadeni obce, vykonava vSeobecne zavazné nariadenia obce,
uznesenia obecného zastupitel'stva a rozhodnutia starostu

e) zabezpecCuje efektivny a G€inny vykon samospravy obce a zdkonom preneseny vykon Statnej spravy na
obec

f)  usmernuje rozpoctové organizacie zriadené obcou

g) podiela sa na priprave a organizacii vSetkych druhov volieb a referend vyhlasenych predsedom NR SR
alebo prezidentom SR, hlasovani obyvatelov obce (miestnych referend) a verejnych zhromaZzdeni
obyvatelov obce

h) .

ClL9
Vzt'ah organov obce a organov obecného zastupite  Pstva k obecnému tradu

1) Obecné zastupitel'stvo vo vztahu k obecnému tradu

a) urcuje organizaciu obecného Uradu (organizacnu Struktiru obecného Uradu)

b) uréuje objem finanénych prostriedkov a technickych prostriedkov na jeho €innost

¢) schvaluje organizacny poriadok obecného aradu, pracovny poriadok zamestnancov obce a poriadok odmerovanie
zamestnancov obce

2) Obecny Urad vypraciiva pisomné vyhotovenia vSetkych rozhodnuti starostu vydanych v spravnom konani, pripravuje
navrhy vSeobecne zavaznych nariadeni obce, vykonava vSeobecne zavazné nariadenia obce, uznesenia obecného
zastupitelstva a rozhodnutia starostu




Organigay poriadok Obecného Uradu v LiEke Strana
4/6

3) Obecny urad vo vztahu ku komisiam obecného zastupitel'stva (dalej len "komisie")
a) zabezpecuje podklady a iné pisomnosti na zasadnutia komisii
b) predklada materialy uréené obecnému zastupitelstvu na prerokovanie prislusSnym komisiam
c) zabezpeduje UCast zamestnancov obce na zasadnutiach komisii na zaklade poziadavky komisii

Cl. 10
Zakladné organiza €éné €lenenie obecného Uradu
1) Obecny Urad je tvoreny zamestnancami obce.
2) Obecny Urad tvori jedno oddelenie — referat obecného Gradu.
3) Oddelenie referatu obecného Uradu je zakladnym organizacnym dtvarom.
4) Oddelenie referatu plni zaroven Ulohy sekretariatu starostu.
5) Pracovnicka referatu je zaroven pracovni¢kou sekretariatu starostu.

Cl. 11
Obsahova napl n referatu obecného Uradu
1) Pracovnicka referatu obecného Uradu zabezpecuje agendu:
a) Na Useku finanénom:
« vedenie uctovnictva v sulade s platnou normou
e spolu so starostom obce vypracuva navrh rozpoctu, sleduje priebezne Cerpanie a vykonava zavere¢né
vyhodnotenie rozpoctu
e pripravuje starostovi materialy na Uhrady platieb obce
»  zabezpecuje evidenénu a kontrolnd €innost v oblasti miestnych dani a poplatkov, poplatkov za poskytnuté
sluzby v sulade so VZN obce a dalSimi pravnymi predpismi
« predklada starostovi navrhy na vydanie platobnych vymerov, exekuénych prikazov a pod.
» vedie pokladniénua knihu a jej zau¢tovanie
e vypracuva Statistické vykazy
b) Na Useku spravy majetku:
e vedie podrobnu evidenciu majetku obce — hnutelného aj nehnutefného
e sumarizuje inventarizaciu majetku ku koncu kalendarneho roka, o ¢om predklada spravu OZ
¢) Na useku organizac¢no - pravnom:
»  zabezpecuje spolu so starostom pripravu zasadnuti obecného zastupitel'stva
e zabezpecuje v pripade potreby rozoslanie materidlov poslancom OZ
e vyhotovuje zapisnice a uznesenia obecného zastupitelstva a pIni tlohy z nich vyplyvajuce pre obecny Urad
»  vypracuva navrhy vnutro — organizaénych pravnych predpisov a nariadeni obce
e eviduje doslé faktiry, preskimava ich spravnost
d) Na Useku vnutornej spravy:
e vedie evidenciu obyvatelstva
» vedie zoznamy obyvatelov obce a pini dalSie Glohy na tomto Gseku vyplyvajuce z platnych pravnych
predpisov
e vydava potrebné potvrdenia v stlade s platnou pravnou Upravou
< vedie evidenciu objektov v obci (budovy, stavby, garaze a pod.)
»  podava informé&cie o ob¢anoch v sulade s platnou pravnou Upravou
»  zabezpecuje nakup kancelarskych a Eistiacich potrieb, materidlu ZPOZ a iného materialu pre €innost Gradu
e eviduje majetok a material obecného poziarneho zboru
e) Na Uuseku stavebnom:
+ eviduje stavebné a kolauda¢né povolenia
e v spolupraci so starostom vypractva povolenie pre drobné stavby
e vedie evidenciu parciel v katastralnom Gzemi
f) Na Useku sekretariatu starostu:
e vedie evidenciu konani a predklada starostovi prislusné podklady a materialy
« vedie postovy dennik - evidenciu doSlej a odoslanej poSty
e sleduje a kontroluje plnenie Uloh uloZzenych starostom
e vyhotovuje zaznamy z jednani
e preveruje spisy a materialy predkladané starostovi k podpisu z hladiska ich Gplnosti a vecnej spravnosti
2) Referat obecného Uradu vykonava aj dalSie Ulohy uloZzené starostom.

Cl. 12
Hlavny kontrolor
1) Hlavného kontroléra voli  obecné zastupitelstvo na Sest rokov. Hlavny kontrolér je zamestnancom obce
a za svoju ¢innost zodpoveda obecnému zastupitelstvu.
2) Hlavny kontrolér sa zUcasthuje zasadni obecného zastupitelstva s hlasom poradnym. Je opravneny nahliadat
a kontrolovat G¢tovné a pokladni¢né doklady ako aj do iné doklady tykajuce sa pokladniénych operacii, vedenia
Uctovnictva a nakladania s majetkom obce. Vysledky kontroly predkladd obecnému zastupitelstvu.
3) Vykonava svoju ¢innost v zmysle § 18 — 18g zakona €.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v platnom zneni
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Cl.13
Skolstvo a 3kolsk&a samosprava

1) Obec Lucka je zriadovatefom Zakladnej Skoly Lucka 1.-4. roénik— bez pravnej subjektivity. Vedidcim
organizaénej jednotky je riaditel. Do jeho kompetencie spada aj Skolsky klub deti.

2) Obec Lagka je zriadovatefom Skolského Klubu deti pri ZS Lugka — bez pravnej subjektivity. Vedlcim
organizacnej jednotky je vychovavatel.

3) Obec Lucka je zriadovatefom Materskej Skoly Luc¢ka — bez pravnej subjektivity. Vedicim organizaénej jednotky
je riaditel. Do jeho kompetencie spada aj Skolska jedalen.

4) Obec Lucéka je zriadovatefom Skolskej jedaine pri MS Lugka — bez pravnej subjektivity. Vedicim organizaénej
jednotky je veddci.

5) Pdsobnost organiza¢nych jednotiek uvedenych v €1.10 ods. 1 az 4 blizSie upravuju zriadovacie listiny, zakon €.
596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov
a zékon €. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zékon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov.

~ CL14
Skolsky rad

1) Obec zabezpecuje niektoré ¢innosti preneseného vykonu Statnej spravy na Useku Skolstva zamestnancom
Skolského Gradu v Giraltovciach a to na zaklade Zmluvy a o zriadeni $kolského tradu uzavretej s Mestom
Giraltovce a Rozhodnutia €. 1/2004/0079 Krajského Skolského Uradu v PreSove.

2)  Skolsky drad vykonava pre obec tieto ginnosti:

« kontroluje dodrziavanie vSeobecne zavaznych predpisov v oblasti vychovy a vzdelavania s vynimkou
kontroly Statnej skolskej inSpekcie

» vydava organiza¢né pokyny pre riaditelov $kol

e poskytuje odbornu a poradensku €innost

¢ napoziadanie zabezpecuje aj dalSie Cinnosti spojené so zriadovatel'skou pdsobnostou obce v zmysle
platnych predpisov

CL15
Spolo ény obecny Urad

1) Obec zabezpecuje niektoré ¢innosti preneseného vykonu Statnej spravy zamestnancami Spoloéného obecného Uradu
v Giraltovciach a to na zaklade Zmluvy o zriadeni spoloéného Uradu uzavretej s Mestom Giraltovce a jej dopinkov
2) Spolo¢ny obecny Urad vykonava pre obec tieto ¢innosti:
a) na Useku finanénom
e spracovanie miezd pre Skolstvo
e spracovanie miezd pre referat obecného Uradu
b) na Useku stavebnom
e v oblasti izemného rozhodovania a stavebného poriadku v zmysle zakona ¢.50/1976 Zb. o Gzemnom planovani
a stavebnom poriadku (stavebny zakon) v zneni neskorSich predpisov
e voblasti Zivotného prostredia v zmysle zakona ¢.543/2002 Z.z. o ochrane prirody a krajiny v zneni neskorSich
predpisov, v zmysle zakona €.364/2004 Z.z. o vodach (vodny zakon) v zneni neskorSich predpisov a v zmysle
zakona ¢.478/2002 Z.z. o ochrane ovzdusia (zakon o ovzdusi) v zneni neskorSich predpisov
e voblasti cestnej dopravy apozemnych komunikacii vzmysle zakona ¢€.135/1961 Zb. o pozemnych
komunikaciach (cestny zakon) v zneni neskorsich predpisov
¢) na useku socialnom
e vykonava administrativhu agendu a posudkovu €innost v zmysle zakona NR SR €.448/2008 Z.z. o socialnych
sluzbach aozmene adoplneni zdkona ¢.455/1991 Zb. o zivnostenskom podnikani (zZivnostensky zakon)
v zneni neskorSich predpisov
3) Spolo¢ny obecny Urad podla potreby a vzajomnej dohody vykonava pre obec aj ostatné ¢innosti stvisiace s presunom
kompetencii zo Statu na obec v zmysle platnych predpisov.

Cl.16
Zasady riadenia

1) Obecny Urad riadi a za jeho ¢innost zodpoveda starosta obce.

2) Vedlci zamestnanci (riaditel ZS, riaditel MS a veduci SkJ) mdZu obec zastupovat len v rozsahu svojej
pravomoci alebo v rozsahu poverenia vydaného starostom obce.

3) Starosta obce zabezpecuje plnenie uloh obce, kontrolu ich plnenia a vysledky kontroly vyuziva na skvalitiovanie
riadiacej €innosti a plnenie dalSich  dloh. Kontrolu vykonava osobne alebo prostrednictvom veducich
zamestnancov.
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Cl.17
Vzt’ahy obce k inym organom

1) Obec pri plneni svojich Uloh Gzko spolupracuje s organmi samospravy a organmi Statnej spravy, ako i s inymi
pravnickymi a fyzickymi osobami, a to formou rokovani, vymeny informacii, sprav a podkladov.

2) Vo vztahu k Statnym organom, k pravnickym a fyzickym osobam zastupuje obec starosta.

3) Obec je opravnena pozadovat od subjektov podla ods. 1 potrebné informacie a podklady a poskytovat im
potrebné informacie a podklady na plnenie UGloh v rozsahu svojich kompetencii.

Cl.18
Spisova sluzba a obeh pisomnosti

1) Centralna evidencia pisomnosti sa vedie na referate (sekretariate) obecného Uradu.

2) Kazdy zamestnanec obecného Uradu je povinny zaobchadzat s pridelenymi pisomnostami v zmysle
Registrattrneho poriadku.

3) Obec G¢tovnych dokladov podrobne upravuju zasady pre obeh Uétovnych dokladov obce Licka.

Cl.19
Pouzivanie Uradnych pe ¢&iatok

1) Starosta obce na rozhodnutia pri prenesenom wkone Stainej spravy pouziva okrihiu pedatku uprostred so znakom Slovenskej republiky
atextom,Obec LUcka, Slovenska republika*

2) Starosta obce na vSeobecne zavazné nariadenia obce a listiny vydavané v mene obce pri vykone samospravy
pouziva okruhlu peciatku s erbom obce a textom: ,Obec Lucka"

3) Obecny Urad na Useku evidencie obyvatelstva pouZziva okrihlu peciatku uprostred so znakom Slovenskej republiky a textom:
,Obec Lucka, ohlasovria“.

4) Obecny Urad pouziva v pisomnom styku podlhovastl peciatku s textom
,Obec Lucka, Obecny urad, 087 01 ,..

5) Evidenciu Uradnych peciatok vedie povereny zamestnanec obce.

¢l 15
Zavere ¢né ustanovenia

1) Vedici zamestnanci su povinni oboznamit podriadenych zamestnancov s organizaénym poriadkom.
Zamestnanci sU opravneni kedykolvek nahliadnut do organizaéného poriadku.

2) Zmeny a doplnky organizaéného poriadku mbézu byt vydané iba po ich predchadzajicom schvaleni
obecnym zastupitelstvom.

3) Organizaény poriadok bol schvaleny Obecnym zastupitelstvom v Lucke dha 11.12.2010.

4) Organiza¢ny poriadok nadobdda G€innost diiom 01.01. 2010.

V Lucke, 11. decembra 2010

MikulaS8 MasSlej
starosta obce




