SMERNICA
Obec Lucka, okres Svidnik

SMERNICA

(Rozhodnutie)

starostu obce Lucka, ktorou sa upravuje postup pri zverejiovani a
spristupnovani informacii

v podmienkach samospravy Obce Lucka

Na zabezpecenie realizacie zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich
predpisov v podmienkach samospravy Obce Lucka vydavam tluto smernicu



¢l 1

Obec Lucka (dalej len obec) je povinna podla zékona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informacidam a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorSich predpisov
(dalej len ,zdkon o slobode informécii®) umoznit kazdej fyzickej osobe alebo pravnickej osobe
pristup k informaciam, ktoré ma k dispozicii bez preukazania pravneho alebo iného dévodu.

Cl. 2

1. Obec nepristupni informacie, ktoré si oznacené ako:

a) utajovana skutoc¢nost podla zdkona ¢. 215/2004 Z.z. o ochrane utajovanych skutoénosti
alebo danové tajomstvo podla zakona ¢. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov a o zmenach v
sustave Uzemnych financnych organov v zneni neskorsich predpisov

b) obchodné tajomstvo pola § 17 az 20 Obchodného zakonnika a § 122 Trestného zakona, s
vynimkou informacii podla § 10 ods. 2 zakona o slobode informacii,

c) bankové tajomstvo podla osobitného zakona.

2. Obec obmedzi spristupnenie informacie alebo nespristupni informaciu uvedent v § 11
zakona o slobode informacii.

3. Informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a osobnych Udajov spristupni obec vtedy, ak to
ustanovuje zakon ¢. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych Gdajov v zneni neskorsich predpisov, prip.
to umoznuje § 9 a nasl. Obclianskeho zakonnika, alebo s predchadzajicim pisomnym suhlasom
dotknutej osoby.

4. Obec spristupni osobné Udaje: y

a) starostu, poslancov obecného zastupitelstva v sulade s Cl. 2 ods. 1 pism. p) Ustavného
zakona ¢. 357/2004 Z.z. o ochrane verejného zaujmu pri vykone funkcii verejnych
funkcionarov v zneni Ustavného zakona ¢. 545/2005 Z.z.,

b) veducich zamestnancov, ktorych miesto sa podla Pracovného poriadku obsadzuje
na zaklade vysledku vyberového konania podla § 5 ods. 1 zakona ¢. 552/2003 Z.z.
o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov, alebo

c) ¢lenov hodnotiacej komisie alebo iného obdobného organu, ktory sa zUcastnuje na
procese rozhodovania a pouziti verejnych prostriedkov podla § 2 pism. a) zdkona
¢. 553/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov.

Vo vsetkych pripadoch v rozsahu:

a) titul,

b) meno,

C) priezvisko,

d) funkcia a den ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,

e) pracovné zaradenie a den zaciatku vykonu pracovnej ¢innosti,

f) miesto vykonu funkcie alebo pracovnej Cinnosti a organ, v ktorom tuto funkciu alebo
¢innost vykonava,

g) mzda, plat alebo platové pomery a dalSie financné nalezitosti priznané za vykon
funkcie alebo za vykon pracovnej ¢innosti, ak st uhradzané z rozpoctu obce.

¢l 3

1. Obec je povinna zverejnit tieto informacie:

a) spOsob zriadenia obce, jej pravomoci a kompetencie a popis organizacnej Struktury,

b) miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat informacie, informacie o tom, kde mozno podat
ziadost, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,

c) miesto, lehota a sp6sob podania opravného prostriedku a mozZnosti sidneho preskimania
rozhodnutia obce, vratane vyslovného uvedenia poZiadaviek, ktoré musia byt splnené,

d) postup, ktory musi obec dodrZiavat pri vybavovani vSetkych Ziadosti, nadvrhov a inych
podani, vratane prisluénych lehét, ktoré je potrebné dodrzat,

e) prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych obec

kona a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych os6b a pravnickych

0s6b vo vztahu k obci,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré obec vybera za spravne Ukony, a sadzobnik Uhrad za
spristupnovanie informacii.

2. Informéacie uvedené v ods. 1 tohto &ldnku je obec povinnd zverejnit spdsobom umozfiujicim
hromadny pristup — na internete na webovej stranke obce - na Uradnej tabuli v sidle povinnej
osoby - a na vSetkych jej pracoviskach na verejne pristupnom mieste. Zverejnenie informacii,



kazdl zmenu alebo doplnenie informacii zabezpeli povereny pracovnik obce v sucinnosti so
starostom obce.

3. Obec je povinna dalej zverejnit:

a) terminy sch6dzi a zasadnuti obecného zastupitelstva a zasadnuti komisii zastupitelstva,
navrh programu rokovania obecného zastupitelstva,

b) zapisnice z verejnych schbdzi,

c) texty predlozenych navrhov vSeobecne zavaznych nariadeni obce,

d) texty schvalenych uzneseni zastupitelstva a vSeobecne zavéaznych nariadeni obce do troch
dni po ich schvaleni v zastupitelstve,

e) udaje o Uucasti poslancov zastupitelstva na zasadnutiach do troch dni po skonceni
zasadnutia zastupitelstva.

4. Informacie uvedené v ods. 3 tohto ¢lanku obec zverejiiuje sp6sobom umoznujlicim hromadny
pristup.

5. Obec je povinna zverejnit oznadenie nehnutelnej veci, vratane bytov a nebytovych priestorov, a
hnutelnhej veci, ktorej nadobldacia cena bola vysSia ako 20-nasobok minimalnej mzdy, ak tento
majetok previedla, alebo ak tento majetok presiel do vlastnictva inej osoby, nez organu verejnej
moci, datum prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny titul, ako aj informacie o osobnych
Udajoch a inych identifikacnych Udajoch osdb, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva, a to v
rozsahu:

a) meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,

b) adresa pobytu alebo sidlo,

c) identifikacné Cislo, ak ide o pravnickd osobu alebo fyzickd osobu - podnikatela.

6. Informacie, uvedené v ods. 5 tohto ¢lanku, sa zverejnuju spésobom umoznujicim hromadny
pristup, a to najmenej po dobu jedného roka odo dna, ked doslo k prevodu alebo prechodu
vlastnictva, tym nie je dotknutd povinnost spristupnit tieto informacie aj po uplynuti doby jedného
roka. Zverejnenie informacii, kazdi zmenu alebo doplnenie informacii zabezpeli povereny
pracovnik obce v sucinnosti so starostom obce.

7. Povinné zverejfiovanie informacii v zmysle ods. 5 a 6 tohto &lanku sa vztahuje na prevod alebo
prechod majetku, ktory sa uskutoCnil po 2. januari 2006 a na navrhy na zacatie konania doruc¢ené
po 2. januari 2006.

8. Obec postupuje pri povinnom zverejiiovani informacii v zmysle tohto ¢lanku v sulade

s § 8 az 12 zakona o slobode informacii, t.j. nezverejni informaciu, ktora je predmetom ochrany
utajovanych skutocnosti, ochrany osobnosti a osobnych Udajov, ochrany obchodného tajomstva a
dalsich obmedzeni pristup k informaciam v zmysle cit. zakonnych ustanoveni.

Cl. 4

1. Pisomna Ziadost o spristupnenie informacie (dalej len ,Ziadost") sa prijima v podatelni

obecného (radu, ktora ju zaeviduje. Podatelfa zaloZi ku kazdej Ziadosti spis, ktory spolu so
Ziadostou postlUpi na vybavenie vecne prisludnému organizaénému Utvaru alebo zamestnancovi
obce.

2. Ustna Ziadost (osobnd alebo telefonickd) sa poddva v podatelni (alebo u starostu, resp.
prislusného zamestnanca obecného uUradu), kde ju ureny zamestnanec spiSe na tlacive o prijati
Ustnej ziadosti podla prilohy ¢. 1 tejto smernice a zaeviduje ju ( v podatelni alebo inym
zamestnancom, ktory vedie spisovl agendu), zaloZi spis, ktory spolu so Ziadostou postlpi na

vybavenie vecne prislusnému organiza¢nému Utvaru alebo zamestnancovi obce.

3. Ak iny organizacCny Utvar obce alebo zamestnanec prijme pisomné podanie, ktoré ma
povahu Ziadosti a je prislusny na jej vybavenie, je povinny zaevidovat ju v podatelni alebo u
zamestnanca, ktory vedie spisovl agendu.

4. Ak organizaCny Utvar obce alebo zamestnanec prijme pisomné podanie, ktoré ma povahu
Ziadosti a nie je prislusny na jej vybavenie, je povinny ju bezodkladne dorucit do podatelne, alebo
zamestnancovi, ktory vedie spisovl agendu. Podatelfa alebo prisludny zamestnanec Ziadost
zaeviduje, zaloZi k nej spis a postupi na vybavenie vecne prislusnému organiza¢nému Gtvaru, alebo
zamestnancovi obce.

5. Pri ziadosti prijatej faxom alebo elektronickou postou sa postupuje podla odsekov 2 az 4.



Cl. 5

1. Ak je na vybavenie Ziadosti prislusnych viac organizacnych Utvarov alebo sa na vybaveni ziadosti
bude podielat viac zamestnancov obce, podatelfia alebo zamestnanec, ktory vedie spisovl agendu
Ziadost zaeviduje, rozmnozi a kopie postlpi vecne prislusnym organizaénym UGtvarom, resp.
zamestnancom obce. Na kopii vyznaci ku kazdej Casti ziadosti prislusny organizacny utvar, resp.
zamestnanca a predloZi starostovi, ktory urci gestorsky Utvar, resp. zamestnanca na spracovanie
vybavenia ziadosti.

(2) Original ziadosti zostava v podatelhi, resp. u zamestnanca, ktory vedie spisovl agendu, ktora
zalozi k ziadosti spis.

(3) Podatelha, resp. zamestnanec, ktory vedie spisovl sluzbu oznami organizatnym Utvarom, resp.
zamestnancom, kto bol uréeny gestorsky Ziadost vybavit.

(4) Organizacny Utvar obce, resp. zamestnanec, vybavuje uréend ¢ast Ziadosti samostatne,
ak:

a) vyzve ziadatela na doplnenie Ziadosti podla Cl. 8,

b) postupi Ziadost podla Cl, 9 ods. 1, 3

c) priamy nadriadeny predizi lehotu na vybavenie Ziadosti podla Cl. 10 ods. 1.

Cl.6

1. Ak je predmetom ziadosti ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, podatelfa, resp.
organizaCny Utvar alebo zamestnanec do piatich dni od prijatia Ziadosti, namiesto spristupnenia
informacii ziadatelovi oznami Udaje, ktoré umoznuju vyhladanie a ziskanie zverenej informacie.

2. Ak ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informacii, prislusny organizacny Utvar,
resp. zamestnanec ich spristupni alebo odstipi Ziadost na vybavenie vecne prisludnému
zamestnancovi.

¢l 7

1. Centralnu evidenciu vSetkych prijatych Ziadosti vedie podatelfia, resp. uréeny organizacny utvar
alebo zamestnanec (dalej len ,podatelna®).

2. Centralna evidencia obsahuje:

a) datum podania Ziadosti,

b) obsah ziadosti, formu podania a navrhovany sp6sob poskytnutia informacie,

c) vysledok, formu a datum vybavenia ziadosti (poskytnutie informacie, v akej forme,
rozhodnutie o neposkytnuti, neposkytnutie bez vydania rozhodnutia, odloZenie veci, postupenie
inému organu),

d) podanie opravného prostriedku (datum podania a vysledok vybavenia).

3. Spis po vybaveni organiza¢ny Utvar obce, resp. zamestnanec, ktory Ziadost vybavoval, vrati na
zaloZenie do podatelne. Spis musi obsahovat vietky pisomnosti tykajlice sa vybavovania Ziadosti.

¢l. 8

1. Ziadost mozno podat pisomne, Ustne, faxom, elektronickou postou alebo inym technicky
vykonatelnym sp&sobom.

2. Zo ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je uréend, meno, priezvisko, nazov alebo
obchodné meno Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informécii sa Ziadost tyka a aky
spOsob spristupnenia informacii ziadatel navrhuje.

3. Ziadost je podana diiom, ked' bola ozndmena obci.

4. Ak Ziadost nemd predpisané naleZitosti podla § 44 ods. 2 zakona o slobode informécii,
organizaény Utvar, resp. zamestnanec, ktory Ziadost vybavuje, vyzve ziadatela, aby nelplinl
Ziadost doplnil. TUto skutoénost je povinny oznamit podatelhi. Vo vyzve na doplnenie Ziadosti urdi
lehotu minimalne sedem dni a poudi Ziadatela, ako ma Ziadost doplnit. Ak Ziada tel v stanovenej
lehote nelplnd Ziadost nedoplni, odloZi sa tato bez vydania rozhodnutia.



¢l.o

1. Ak organiza¢ny Utvar, resp. zamestnanec, ktory ziadost vybavuje, nema pozadované informécie
k dispozicii, a ak ma vedomost o tom, kde moZno informéciu ziskat, Ziadost do piatich dni odo dna
jej dorucenia postupi a postipenie ziadosti bezodkladne oznami Ziadatelovi.

2. Ak organizaény Utvar, resp. zamestnanec, ktory ziadost vybavuje, neméa poZzadované
informacie k dispozicii a neméa vedomost o tom, kde mozno informéciu ziskat, Ziadost odmietne
rozhodnutim (Cl. 13 ods. 2).

¢l 10

1. Organizatny (tvar, resp. zamestnanec, vybavi Ziadost do 6smich pracovnych dni od jej podania
Ziadatelom. PrediZit lehotu najviac o osem pracovnych dni mdze zo zavaznych dévodov (17 ods. 2
zakona ¢. 211/2000 Z.z.) priamy nadriadeny, resp. starosta obce.

2. PrediZenie lehoty ozndmi organiza¢ny Utvar, resp. zamestnanec, ziadatelovi bezodkladne,
najneskér pred uplynutim osem dfiovej pracovnej lehoty s uvedenim dévodov, ktoré viedli k
predlzeniu lehoty.

Cl. 11

Informacie sa spristupfuji najma Ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit si
odpis alebo vypis, odkopirovanim informacie na technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii predléh s
pozadovanymi informaciami, telefonicky, faxom, postou, elektronickou postou.

Ak informaciu nemozno spristupnit spdsobom uréenym Ziadatelom, dohodne organizaény
Utvar, resp. zamestnanec, ktory ziadost vybavuje, so Ziadatelom iny spOsob spristupnenia
informacie.

Cl. 12

1. Ak organizacny Utvar, resp. zamestnanec, ktory Ziadost vybavuje, poskytne informécie v
rozsahu a sp6sobom uvedenym v Cl. 11 tejto smernice a v stanovenej lehote, urobi o tom
rozhodnutie zapisom v spise podla prilohy ¢. 2 tejto smernice. Zaznam podpisuje starosta.

2. V pripade nevyhovenia Ziadosti, hoci len v Casti, vyda veduci organizacného utvaru, resp.
zamestnanec, pisomné rozhodnutie podla prilohy ¢. 3 tejto smernice.

3. Odvolanie proti rozhodnutiu podla odseku 2 (dalej len ,odvolanie“) sa prijima v podatelni obce,
ktord ho postlpi prislusnému organizaénému UGtvaru, resp. zamestnancovi, ktory Ziadost
vybavoval, na vybavenie.

4. Organizaény utvar, resp. zamestnanec, ktory Ziadost vybavoval, predloZi starostovi kopie
pisomnosti zo spisu (Ziadost, rozhodnutie a odvolanie) s ndvrhom na zruSenie alebo potvrdenie
rozhodnutia.

5. O odvolani rozhoduje podla § 19 ods. 2 zdkona ¢. 211/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov s
koneé¢nou platnostou starosta obce.

6. Pri rozhodovani o odvolani proti rozhodnutiu o odmietnuti poskytnit informéciu sa postupuje
podla § 18 ods. 3 a 4 zakona ¢. 211/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.

Cl. 13

1. Ak povinna osoba, ktorou je pravnicka osoba zaloZzena obcou, nevyhovuje Ziadosti hoci len
sCasti, d& bezodkladne, najneskér do troch dni, obci podnet na vydanie rozhodnutia, spolu s
obdfZanou Ziadostou. Po doruéeni podnetu obec postupuje podla Cl. 4 az 7 tohto rozhodnutia.

2. Organizacny Utvar, resp. zamestnanec, ktorému je podnet prideleny na vybavenie, prerokuje s
najblizS§im nadriadenym dévody nespristupnenia pozadovanej informacie uvedené v podnete. Ak
nadriadeny usudi, Ze nie suU dovody na nespristupnenie alebo na obmedzenie pristupu k
pozadovanej informacii, organizacny Utvar, resp. zamestnanec, ktorému je podnet prideleny na
vybavenie, bezodkladne Ziadost vrati pravnickej osobe s odporudanim spristupnit pozadované
informacie.



3. Ak prislusny nadriadeny usudi, Ze su dévody na nespristupnenie alebo na obmedzenie

pristupu k poZadovanej informacii, vydad rozhodnutie o odmietnuti poskytnit informéaciu podla
prilohy ¢. 3 do 15 dni od dorucenia odvolania povinnej osoby zaloZzenej obcou. Ak v tejto lehote
nerozhodne, predpoklada sa, ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a potvrdil napadnuté
rozhodnutie.

4. Pri prijati odvolania, jeho evidencii a rozhodovani o odvolani proti rozhodnutiu o odmietnuti
poskytnut informaciu podla ods. 3 sa postupuje primerane podla Cl. 12 ods. 3 aZ 6 rozhodnutia.
¢l. 14
1. Podla ustanoveni tejto smernice postupuju aj organizacie zriadené obcou. V tomto pripade v
prvom stupni rozhoduje Statutarny organ organizacie. Zriadovatel (obec) v zastUpeni starostom je
az potencialnym odvolacim organom.
2. O predizeni lehoty na spristupnenie informacie rozhoduje prisluény zodpovedny zamestnanec.
O odvolani rozhoduje starosta.
€l. 15
1. Pozadované informacie sa spristupnuju podla § 16 zakona o slobode informacii, za Uhradu, ktord
uréi obec podla Sadzobnika uUhrad za spristupnenie informacii, ktory tvori prilohu ¢. 9 tejto
smernice. Celkova Uhrada bude stanovend suc¢tom jednotlivych nakladov, v zavislosti od
pozadovanej formy poskytnutia informacie.
¢l. 16
1. Priestupku sa dopusti ten, kto:
a) vedome vyda a zverejni nepravdivé alebo nelplné informacie,
b) vydanim rozhodnutia alebo vydanim prikazu, alebo inym opatrenim zapri¢ini porusenie
prava na spristupnenie informacii,

c) porusi inG povinnost ustanoveny zdkonom o slobodnom pristupe k informaciam.

2. Za priestupok podla odseku 1 tohto ¢ldnku mozno ulozit podla zdkona o slobodnom
pristupe k informaciam pokutu do 1.660 EUR a z&kaz ¢innosti az na dva roky.

(3) Priestupky prejednava prislusny obvodny Grad.

Cl. 17

(1) Tato smernica (rozhodnutie) nadoblda Gcinnost 01. oktdbra 2009.

V Lucka, dna 16. septembra 2009

Mikulas Maslej
starosta obce

Prilohy: 1 az 9



Priloha €. 1
OBEC LUCKA, okres Svidnik

Evidencné cislo:
Datum a hodina podania zZiadosti:
Zaznam

o prijati Gstnej Ziadosti o spristupnenie informacie podl'a zakona ¢. 211/2000 Z.z. o
slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov

Forma podania ziadosti:
a) osobne
b) telefonicky

Meno, priezvisko, titul fyzickej osoby, pripadne nazov alebo obchodné meno pravnickej osoby:

Pozadovany sp6sob poskytnutia informacie:
a) Ustne, e) telefonicky,
b) pisomne, f) zhotovenim kopie,
c) faxom, g) nahliadnutim do spisu,
d) e-mailom, h) inak.

P4 Ye (o1 o A 1= A

V pripade osobnej Gclasti ziadatela

podpis ziadatela

Ziadost postlpena (uviest organizacny Utvar alebo zamestnanca):
Ziadost:

a) vybavena

b) zamietnuta

Spdsob vybavenia ziadosti:

a) Ustne, e) telefonicky,

b) pisomne, f) zhotovenim kopie,

c) faxom, g) nahliadnutim do spisu,
d) e-mailom, h) inak.

Datum vybavenia ziadosti:

Dévod zamietnutia ziadosti:

Naklady predpisané k Uhrade vo vyske:

a) zaplatené dna:
b) odpustené:

Ziadost vybavil:



Priloha ¢. 2

OBEC LUCKA, okres Svidnik

Zapis v spise

Obec Lucka, ako povinna osoba podla zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k
informaciam v zneni neskorsich predpisov (zakon o slobode informacii) vo veci Ziadosti o
spristupnenie informacie

rozhodla

tak, ze pozadovanu informaciu v plnom rozsahu spristupnila v zakonom stanovenej lehote,
v rozsahu a spésobom podla § 16 citovaného zakona.

Pozadované informacie boli Ziadatelovi poskytnNUEE dfa........ccuveieiiiiiiiiiiiiiiieeeee e eeaeenes

Odévodnenie nie je potrebné, pretoze obec Ziadosti o poskytnutie informacie v plnom rozsahu a v
zakonom stanovenej lehote vyhovelo.
Proti tomuto rozhodnutiu nie je mozné podat opravny prostriedok.

Meno, priezvisko vecne prisluSNEN0 ZamEStNaNCa. ... .viiiuirii it eeeeraenen

Poznamka: Zapis zostava v spise - nedorucuje sa



Priloha ¢. 3

OBEC LUCKA, okres Svidnik

Rozhodnutie
o odmietnuti poskytnat informaciu

CISIO SPISU +eveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e V LUCKE, AM@ wrvveeeeeeeeeee e e e e e eeeeeeeeeens

Podla § 18 ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a

doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (zékon o slobode informacii), § 46 a 47

zakona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorsich predpisov (Spravny poriadok)
nevyhovujem

ziadosti o poskytnutie informacie 0 KEort Podal ....vciviiiiiiiiii e

KEAY et it pod evidenénym CislomM....cvviiiiiiiiiiiiie e

Odébvodnenie

(uviest skutocnosti, ktoré boli podkladom pre rozhodnutie)

Vzhladom na zisteny skutkovy a pravny stav Urad rozhodol tak, ako je to uvedené vo vyroku tohto
rozhodnutia.

Poudenie: Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat odvolanie do 15 dni od jeho doruenia
starostovi obce Luc¢ka prostrednictvom Obecného Uradu v LU¢ke. Rozhodnutie mozno preskimat v
stdnom konani.

podpis vecne prislusného zamestnanca
a odtlacok Uradnej peciatky s erbom obce



Priloha €. 4

Obec LUCKA, okres Svidnik

Adresat:

CISIO SPISUT .veueerverrrrrerererrreeeeeeeeeeeaeens V LUCKE, dN@ tovivieiiiieiieieeer e

Vec:
Vyzva na doplnenie Ziadosti o spristupnenie informacie.

5] o = nam bola doru¢ena Vasa Ziadost o spristupnenie informacie.

Ziadost neméa naleZitosti stanovené v § 14, ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

V Ziadosti nie je uvedené:

a) ktorej povinnej osobe je Ziadost uréena
b) kto ju podava

c) ktorych informacii sa tyka

d) aky spOsob zverejnenia ziadatel navrhuje.

Vyzyvame Vas tymto, aby ste chybajlice idaje doplnili v lehote 7 dni odo dna prevzatia tejto vyzvy
a to pisomne tak, ze vo svojom podani uvediete:

/uviest, ktoré udaje treba doplnit/

V pripade, Ze v uvedenej lehote Ziadost o spristupnenie informdacie nedoplnite, obce Lu¢ka Vasu
Ziadost odloZi podla § 14, ods. 3, zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéacidam a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

podpis vecne prisluSného zamestnanca
a odtlacok Uradnej peciatky s erbom obce



Priloha ¢. 5

Obec LUCKA, okres Svidnik

Adresat:

CISIO SPISUL +eveeeeeeeee e V LUCKE, AM@ wvvveeeeeeeeeee e e e eeeeeeens

Vec:
Potvrdenie prevzatia Ziadosti o spristupnenie informacie.

Na zaklade vyslovnej Ziadosti Ziadatela o spristupnenie informacie tymto potvrdzujeme, ze
SME dNA viveieiiii i prevzali ziadost o spristupnenie informacie o:

(uviest predmet Ziadosti)

(oo A= Yo £=1 €= r=

Predpokladana vyska Uhrady za spristupnenie Vami pozadovanych informacii je ................... EUR.

podpis vecne prislusného zamestnanca
a odtlacok Uradnej peciatky s erbom obce



Priloha ¢. 6

Obec LUCKA, okres Svidnik

CISI0T et e et V LUCKke, dNa cvueeiiiiiiic e

URADNY ZAZNAM

podal Ziadost o spristupnenie informaécie.

PretoZe Ziadost nemala predpisané naleZitosti, obec Lic¢ka vyzvala pisomne dfia.......c.ccovevvenvinnennen.
na doplnenie Ziadosti, spolu s pouéenim o tom, ako treba doplnenie urobit.

Ziadatel Ziadost nedoplnil aj napriek vyzve a uplynutiu lehoty. Pozadované informacie nemozno pre
tieto nedostatky spristupnit.

Vzhladom na to obec LU¢ka ziadost odklada.

O odlozeni sa nevydava rozhodnutie.

podpis vecne prislusného zamestnanca
a odtlacok Uradnej peciatky s erbom obce



Priloha ¢. 7

Obec LUCKA, okres Svidnik

Adresat:
CISIO SPISUL +eveeeeeeeee e V LUCKE, AM@ wvvveeeeeeeeeee e e e eeeeeeens
Vec:
Postlpenie Ziadosti o spristupnenie informacie.
] o - T nam bola doruc¢ena Ziadost (uviest Ziadatela)

Lol g E (0] oY=t a1 T=T T ) o) 1= Lo [ PPN
ktort je mozné podla nasich vedomosti ziskat u Vas.
Postupujeme Vam preto uvedent Ziadost podla § 15 ods. 1 zdkona ¢&. 211/2000 Z.z. o slobodnom

pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni na priame
vybavenie.

podpis vecne prislusného zamestnanca
a odtlacok uradnej peciatky s erbom obce

Na vedomie: Ziadatel o spristupnenie informéacie



Priloha ¢. 8

Obec LUCKA, okres Svidnik

Adresat:

CISIO SPISUL +eveeeeeeeee e V LUCKE, AM@ wvvveeeeeeeeeee e e e eeeeeeens

Vec:
Oznamenie o prediZeni lehoty na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacie.

Uvedent ziadost nebolo mozné vybavit v zdkonom stanovenej lehote ésmich pracovnych dni odo
dna podania ziadosti. (resp. v lehote Gsmich pracovnych dni odo dna odstranenia nedostatkov
Ziadosti), a to z tychto zavaznych dévodov: (konkretizovat dévody)

a) vyhladavanie a zber informdcii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby vybavujlcej Ziadost,
b) vyhladavanie a zber vacsieho poctu oddelenych alebo odliSnych informacii pozadovanych na
spristupnenie v jednej ziadosti,

c) preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim informacie, o
ktorych mozno predpokladat, Ze ich moZno odstranit v rdmci prediZzenej lehoty.

Podla § 17, ods. 3, zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informdacidm a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v platnom zneni Vam

oznamujeme,

ze z uvedenych zavaznych dévodov predlzujeme lehotu na vybavenie Vasej ziadosti o spristupnenie
informacie podla § 17, ods. 2, zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni 0 .....ccocvvvvvviiiniennns dni (maximalne o 8

pracovnych dni).

podpis vecne prisluSného zamestnanca
a odtlaCok uradnej peciatky s erbom obce



Priloha ¢. 9

Obec LUCKA, okres Svidnik

Sadzobnik Ghrad nakladov za spristupnenie informacii

Za spristupnenie informacii podla § 21 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informacii) v zneni
neskorsich predpisov sa v sllade s vyhlaskou MF SR ¢.481/2000 Z. z. o podrobnostiach Ghrady
nakladov za spristupnenie informacii urCuje Uhrada materidlnych nakladov pre ziadatela
nasledovne:

a. Technické nosice dat

|Nazov | EUR

|Disketa 3,5 | 0,70

|cD | 0,70
|

|In9 nosi¢ dat podla nakupnej ceny nosica

b. Tlac¢ alebo vyhotovenie kdpii pozadovanych informacii (na papier)

| Vel'kost listu | EUR
|A4 - jednostranne | 0,06
|A4 - obojstranne | 0,16

c. Obstaranie obalok

| Vel'kost obalky | EUR

|ce | 0,06

|5 | 0,06

|ca | 0,13
d. Dalsie naklady

| EUR

|Faxové spojenie Podla cennika T - COM

|

|Te|efonické spojenie | Podla cennika T - COM
|
|

|Po§tové poplatky Podla cennika Slovenskej posty

e. Dalsie $pecifické materialy
- budu Uctované vo vysSke obstaravacich nakladov
Ziadatel mbZe uhradit vysSie uvedené materidlne néklady takto:
a. postovou poukédzkou na Glet &. 16728-522/0200, VUB. a.s. Giraltovce

b. bezhotovostnym prevodom na Uet ¢ 16728-522/0200, VUB. a.s. Giraltovce
c. Vv hotovosti do pokladne Obecného Uradu v Lucke

V Lucke, 16. septembra 2009

Mikulas Maslej- starosta obce



Zoznam priloh a vzorov
k Smernici o postupe pri spristupfiovani informacii
v podmienkach obce Licka, okres Svidnik

Priloha cislo Nazov prilohy

1 Uradny zdznam o prevzati Ustnej Ziadosti o spristupnenie informacie

2 Zapis - rozhodnutie o spristupnenie informacie

3 Rozhodnutie o odmietnuti spristupnenia informacie

4 \/yzva na doplnenie ziadosti o spristupnenie informacie

5 Potvrdenie prevzatia Ziadosti o spristupnenie informacie

6 Uradny zdznam o odlozeni ziadosti

7 Postupenie ziadosti o spristupnenie informacie

8 Oznamenie o predizeni lehoty na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacie

9 Sadzobnik uhrad nakladov za spristupnenie informacii

Vzory Vzor pisomnej Ziadosti o spristupnenie informacie

Vzor odvolania proti rozhodnutiu o odmietnuti poskytnut informdaciu



Vzor pisomnej Ziadosti o spristupnenie informdacie

Meno, priezvisko fyzickej osoby, (nazov, alebo obchodné meno pravnickej osoby), adresa, sidlo.

Nazov povinnej osoby
Adresa povinnej osoby

Vec:
Ziadost o spristupnenie informacie.

Podla zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informacidam v zneni neskorsich predpisov
Ziadam posKytNUE INFOMACIU O .uuivniiriiiiii e e e ea e uviest presne o
aku informéaciu ide.

Informaciu  Ziadam spristupnit........ccoceveiiiiiiiiieiiiieeeeenns napisat’ spbésob spristupnenia (Ustne,
telefonicky, pisomne, zhotovenim kdpie, nahliadnutim do spisu, e-mailom, inak)

S pozdravom

podpis ziadatela

Poznamka:

Zo Ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je uréend, meno, priezvisko, ndzov alebo obchodné meno
Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informdacii sa Ziadost tyka a aky spdsob spristupnenie
informacii Ziadatel’ navrhuje.

Ak Ziadost nemé tieto predpisané ndleZitosti , obec bezodkladne vyzve Ziadatela, aby v uréenej lehote, ktord
nesmie byt krat$ia ako sedem dni, nedpind Ziadost doplnil. Pouéi Ziadatela aj o tom, ako treba doplnenie urobit.
Ak napriek vyzve Ziadatel Ziadost nedopini a informéciu nemoZno pre tento nedostatok spristupnit, obec Ziadost
odloZi.



Vzor odvolania proti rozhodnutiu o odmietnuti poskytnut informéciu

Meno, priezvisko fyzickej osoby, (nazov alebo obchodné meno pravnickej osoby), adresa, sidlo

Nazov povinnej osoby

Adresa povinnej osoby

Vec:
Odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti poskytnit informaciu.

Podavam odvolanie proti rozhodnUtiU......c.oevviriiiiiiiieiiieeeeaans (] 110) K U,
Z s , ktorym mi tato povinna osoba odmietla spristupnit mi informaciu
o TP

Oddévodnenie:

Oznacené rozhodnutie mi bolo dorucené dfa.........cccoveivviiiiiiiniiienenannen.

V rozhodnuti sa odmieta spristupnenie informMacie Z dOVOAU.........vviriiiiiiii i ereaeaeeeenens
Vo421 r=Ts [ s T =] o P-4 <L PR uviest dévody,
Zziadam, aby bolo rozhodnutie............cccovennnen. (koho), €. vovveiiiiiiieas Z i
zruSené a aby mi bola informacia, uvadzana v Ziadosti Z .........ccoeeeveveienenenen spristupnena spésobom

pozadovanym v Ziadosti.



EVIDENCIA ZIADOSTI
o spristupnenie informacii podl'a zakona ¢. 211/2000 Z.z.

(§ 20 zak. & 211/2000 Z.z.)

Datum podania

Sp. zn.

Vyziadana
informacia

Vybavenie
Ziadosti

Opravny
prostriedok

Ostatné







